TMS

TMS, mint a ,, Task Management System” rovitése. Feladatok, projektek menedzselését végzi a modul.
Munkacsoport szemlélet(i, azaz a feladatokat nem elsésorban felhaszndald, hanem egy munkacsoport kapja,
persze a munkacsoporton belll van lehetdség a feladathoz intéz6t kijeldini.

A hasznalathoz tobbféle beallitast kell elvégezni. Friss rendszerben érdemes a |épésenkénti leirast kovetni: TMS
kezdeti beallitas.

e TMS torzsadat-ban létre kell hozni a munkacsoportokat, feladatkéroket

o Sz(ikség esetén a Rendszer-Bedllitasok-Bedllitdsok menlpontban médositani a TMS-re
vonatkdzo beadllitasokat

e Amennyiben az alapértelmezett jogosultsagi / hozzaférési beallitasokon valtoztatni szilkséges, akkor azt a
rendszer lizemeltet6jétdl kell kérni.

Uj taszk

A TMS-Uj taszk meniipontban lehet Iétrehozni Gj taszkot. A rendszer bedllitasaitdl és a telepitett moduloktdl

fligg, hogy milyen adatokat kételez6 megadni. Altaldban a térgy, leirds, munkacsoport megadasa kételezd, a
tébbi mez6 kitdltése opcionalis.

Amikor egy Uj taszk létrejon (vagy barmilyen valtozas térténik benne), akkor az érintett munkacsoportba tartozé
felhasznaldk értesitést kapnak e-mailben. Az értesités feltétele, hogy a felhaszndléhoz hozza legyen rendelve
egy személy, és a személyhez legyen bedllitva legaldbb egy e-mail cim.

A taszkbdl Ugy lehet projektet csinélni, ha egy vagy tobb gyerektaszkot hozunk létre. A gyerektaszkok korlatlan
mélységben egymasba agyazhatdak, valamint korlatlan mennyiségul gyerektaszk késziilhet egy taszkhoz.
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A taszkokkal kilénb6z6 miveleteket lehet végezni, ezeket a taszk nézet navigacids részén lehet kivalasztani::

e Sziildé taszk
Ha az adott taszk egy gyerektaszk, akkor ezzel lehet a szll6taszkba Iépni.
e Részletes nézet
Az eseményeket részletesebben mutatja. Azaz nem csak a véltozésokat, hanem azokat a bejegyzéseket
is, amelyek azt rogzitették, hogy egy felhasznalé megnézte a taszkot.
e Megnéz
A taszk adatainak megtekintése.
e Médositas
A taszk adatainak mddositasa.
¢ Gyerektaszk
Az adott taszkbol Uj gyerektaszk nyitasa.
e Torol
A taszk torlése (ténylegesen nem kerdl torlésre, de a rendszer térdltnek mutatja).
¢ Megjegyzés
A taszkhoz megjegyzés flizése.
¢ Felfiiggeszt
A taszk felfliggesztése.
e Lezar
A taszk lezarasa.
¢ Munkalap
Amennyiben a munkalap modul telepitve van, akkor a taszkbél egy Uj munkalap nyitdsa, majd a
munkalap rogzitését kévetéen a munkalap ,esemény” mezdjének tartalmanak hozzaflizése a taszkhoz.
¢ Dokumentumok
Amennyiben a dokumentumkezelé modul telepitve van, akkor a taszkhoz dokumentumot lehet rendelni.

A rendszerben levd taszkokat a TMS menipontban levd kiilonb6zé listdkon és portdlokon keresztiil lehet elérni,
kezelni. A f6bb portalok:

e TMS naptar: a taszkokat naptar szerl nézetben jeleniti meg a tervezett hataridék alapjan

e Projekt portal: lehetGség van a prioritas szerinti attekintésre, gyors mddositasra

e TMS portdal: altaldnos taszk attekintd. Tipikus felhaszndldsi mddja a felhasznaldéknak kezddoldalként
beédllitani.
B&vebb informacié a TMS portél oldalon olvashaté.

¢ Feladat attekinté: kiemelve mutatja a mddosult és az Uj taszkokat. Szlirhet lista, melyrél a felsé
savban taldlhaté navigaciés gombok segitségével kdzvetleniil a kovetkez6 sz(rt listdkra érkezhetlink:

TMS portal

Osszes feladat

Sajat feladatok

Valtozott feladatok

[¢]

o

[¢]

[¢]

A taszkok felfliggesztésénél lehetéség van automatikus ébresztésre. Ez két médon torténhet:

e egy masik taszk lezarasa ébreszti fel
e egy adott idépontban ébred fel automatikusan

Az automatikus ébresztéshez sziikség van a rendszer karbantartéjanak felkészitenie a rendszert ennek a
kezelésére!

A TMS rendszerhez lehet elére készitett munkafolyamatokat is késziteni, azaz komplett taszk-gyerektaszk
strukturakat el6re definidlni és azt egy gombnyomassal az adott taszkbdl 1étrehozni. Kapcsolédé oldal: TMS
Script

A TMS rendszer képes e-mailben is kétiranyld kommunikaciét végezni, teljes értéklien mikddni. Ennek a
legegyszerlibb mddja az, amikor a felhasznal6 valaszol a TMS értesitd e-mailre, a valasza pedig az adott
taszkhoz megjegyzésként hozzaf(izésre kerlil a nevében. Bévebb informacié: TMS Commander
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Kapcsolédé oldalak:

TMS kezdeti beallitas
TMS rendszerbeallitdsok
TMS csatolmanyok

TMS torzsadatok

TMS portal

e TMS naptar
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