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Kéziszamla

A nevével ellentétben ez a folyamat nem szdmla el6allitdsara szolgdl, hanem a rendszert6l fliggetleniil készitett
szamla (tipikusan szamlatombben kézzel irt szadmla) adattartalmanak régzitésére.

Jelent6sége abban van, hogy a kéziszamla készitésekor felhasznalt tételek is csokkentik a
raktarkészletet, igy a készletnyilvantartas tovabbra is pontos maradhat, valamint a lekérdezésekben,
listdkban ezek a bizonylatok is ugyan gy szerepelnek.

A leglényegesebb kiilonbség a szamlazas és a kéziszamla rogzités kozott az, hogy ebben az esetben a szdmla
szamat és a szamla datumat is meg lehet adni a fellleten. Valamint nem lehet sztornézni és helyesbiteni.
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A kéziszamla adattartalmdanak rogzitésének lépései:

A bizonylat készités elinditdsa a Szamlazas
Kéziszamla
Kéziszamla rogzités menipont alatt.
Partner kivalasztasa
Paraméterek megadasa:
1. Datum
Szamlaszam (a rogziteni kivant szamlara nyomtatott szdmlaszam)
Fizetési mdd kivalasztasa
Fizetési hataridd (a fizetési mdédnak megfeleléen)
Teljesités datuma
Arkategéria kivalasztasa
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6. Megjegyzés irdsa
7. Tételek hozzaadasanak ismétlése egészen addig, ameddig az dsszes kivant tétel szerepel a

bizonylaton.
8. IEEITXZA gombra kattintva elkésziil a Bizonylat nev(i PDF dokumentum, melyet a béngészé jelenit

meg.
Az elkésziilt bizonylatot a cég ligyviteli folyamatai szerint kell kezelni

Kapcsolédd oldalak:

¢ A bizonylat készitésrél altalanossagban itt lehet olvasni: Bizonylat készités
o Kézi-el6legszamla
e Szamlazas
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