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1. Dokumentum adatai
o Azonosité
Megadhatunk egy nevet, el6nyds olyat valasztani, mely alapjan kénnyen kereshet6 lesz majd a
listdban.
A program alapértelmezetten beirja a feltdltés pontos idejét.
o Tipus
Kilénb6zé dokumentumtipusokhoz rendelhetjiik, melyet elézetesen a létrehozhatunk a
Torzsadatok » Dokumentumok —» Dokumentumtipusok menipont alatt.
o A partner kivalasztasanal hozzarendelhetjik egy korabban régzitett céghez, vagy
maganszemélyhez is.
igy majd a partner adatainal is 1atni fogjuk a hozza kapcsolt dokumentumokat (Partnerlista).
o Média: kilonbdz6 kategdriakhoz rendelhetjiik, melyet elézetesen a létrehozhatunk a Térzsadatok
- Dokumentumok —» Média menipont alatt.
2. Hozzdrendelt fajlok
o Fajl neve
A fajlfeltéltéskor kivalasztott fajl neve olvashaté.
. gombra kattintds utan vissza érkeziink az Uj f&j1 feltdltése
fellletre és kivalaszthatjuk a megfeleld fijlt.
Ha mégsem szeretnénk maédositani a mar el6z6leg kivalasztott fajlon, akkor a Tovabb
gombbal vissza jutunk a dokumentum adatait szerkeszt6 oldalra, ahol az el6zéleg
kivalasztott fajl ki lesz vélasztva.
o Szoveg szerkesztése esetén:
= Szdvegszerkesztd feliiletbe wysiwyg editor segitségével lehet megirni és forméazni a
dokumentum szovegét.
3. AJogosultsag terllet:
o Hozzaférés: Publikus
Alapértelmezetten a feltdltott fajl publikus, azaz barmelyik felhasznalé megnézheti és
médosithatja.
" A gombra kattintva lehet a hozzaférést beallitani.
o Hozzaférés: Privat
Csak magunk szdmara lesz elérhetd, vagy kilonbdz6 csoportok szamara tehetjiik hozzaférhetévé.
" A gombra kattintva lehet a privat médot kikapcsolni.
= Hozzaférés csoportonként terlleten torténik a jogosultsagok beallitasa.
¢ Jog: a felhaszndléi csoportok jogosultsdga a dokumentumhoz. Ha egy felhasznélé
tobb csoportban is benne van, akkor a kevésbé szigorl jog érvényesiil.
o Nincs joga: Nem latja a dokumentum listaban.
o Olvas: Csak megnézni tudja a dokumentumot.
o ir és olvas: Mddosithatja is a dokumentumot és adatait.
A torlés privilégiumként adhat6 a felhasznaloknak: Specidlis torlések
engedélyezése (DEL)
e Csoport: A felhaszndldi csoport neve.
A csoportokat a Térzsadatok —> Dokumentumok —> Csoport lista menupont
alatt szerkeszthetjlk.
¢ Felhasznalok: A csoportba sorolt felhasznalék.
4. Hozzarendelt objektumok
A dokumentumhoz rendelt bizonylatok, taszkok kivélasztdsa ezen a terlleten torténik.
o A kattintva a megfeleld listabol véalaszthatunk. A kivélasztott objektum megjelenik a
hozzarendelt objektumok koz6tt.
» gombra kattintva torli az objektum hozzarendelését.
5. IEEIZH gombra kattintva elmenti az adatokat!
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