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Az elsé lépések

QB

VIR - BC.HU K.

Admin feladatok

Az eVIR rendszer hasznalatba vétele: amikor egy eVIR szoftver telepitése megtorténik, akkor a rendszerben
|étrehozasra kerll egy olyan felhaszndld, aki a rendszeren beliil teljes (adminisztratori) jogosultsaggal
rendelkezik.

3 informéciét juttatunk el a felhasznaléhoz, amivel bejelentkezhet:

¢ a rendszer cime (pl. https://evir.hu/cegnev
¢ 3 felhaszndald neve: (pl. kovacsgeza)
¢ a felhasznald jelszava (pl. Eixe3soh)

A Felépités és mikodés dokumentacids oldalon az alap funkcidkkal és a program alap fellletével lehet
megismerkedni.

Az adminisztrator jogu felhasznalo:

el tudja végezni azokat a rendszerre vonatkozé alapbeadllitdsokat, amelyekre a rendszer hasznélatahoz
sziiksége lehet,

¢ kezelheti a térzsadatokat, valamint

o tovabbi felhasznaldkat hozhat létre, akiknek a jogosultsagait beallithatja a jogosultsagi rendszer
segitségével.

Munka az eVIR-ben
A legtobb esetben az alapbeallitdsok megfelelnek, ezért azonnal el lehet kezdeni az érdemi munkat a

rendszerrel.

A legegyszer(ibb folyamat a szolgaltatas szamlazasa. Az els6, szolgaltatast tartalmazd szdmla elkészitéséhez
a kdvetkezd 1épések vezetnek:

1. ATérzsadatok - Cikkszdmok - Uj szolgdltatas meniipontban Iétre kell hozni azokat a
szolgaltatasokat, amelyeket a bizonylatokon szerepeltetni szeretnénk. (Cikkszamok, Cikkszam
térzsadatok).
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2. APartnerek - Uj cég minivagy Partnerek - Uj személy mini meniipontban fel kell venni
annak a cégnek vagy személynek legaldbb a nevét és cimét, akinek a szamlat ki kell allitani
(Partnernyilvantartas, Partner torzsadatok).

3. ASzamlazas - Szamla készités meniipontban el lehet kezdeni a szamla kiallitasat (Szamla,
Bizonylat készités).

Ha nem csak szolgaltatast, hanem terméket is szeretnénk szamlazni, akkor az el6z6 pontban irtak médosulnak
azzal, hogy szolgaltatds helyett terméket kell felvenni a cikktérzsbe, valamint kiegésziiinek a termékek raktari
kezelésével, azaz:

1. ATérzsadatok -» Cikkszamok - Uj termék menipontban létre kell hozni azokat a termékeket,
amelyeket a bizonylatokon szerepeltetni szeretnénk (Cikkszamok, Cikkszam térzsadatok)

2. ATérzsadatok - Raktartérzs - Uj raktdr menipontban Iétre kell hozni legaldbb egy raktérat,
amibe majd be lehet vételezni a termékeket. (Raktar torzsadatok). Csak szolgaltatdsok kezelése esetén
nincs szikség raktarakra, igy ez a 1épés kihagyhaté.

3. ARaktar - Bevételezés szamlarol menlpontban készletre kell vételezni a beszerzett termékeket
(Raktari bevételezés)

4. majd csak ez utdn kell elinditani a szdmla készitést a Szamladzas - szamla készités menipontban.

Javasolt tovabbi Iépések:

e ATorzsadatok - Pénziigyi menipontban a pénzligyi térzsadatok attekintése, sziikség szerinti
moédositasa, kiilénds tekintettel az AFA kulcsokra, fizetési médokra (Pénziigyi térzsadatok)

e ATorzsadatok - Bizonylat bedllitdsok menilipontban a bizonylatokon megjelenitett egyes
informacidk (pl. gyari szamok) és a bizonylatok aljan szerepl6 megjegyzések bedllitdsa (Bizonylat
torzsadat)

e ARendszer - Bedllitdsok - Bedllitdsok menlpontban érdemes attekinteni és testre szabni a
rendszer alapbedllitasait (pl. szdmla nyomtatdas példanyszama). (Rendszer és bedllitdsok)

e ARendszer - Felhasznaldk menipontban létre lehet hozni tovabbi felhasznaldkat, jogosultsdgokat
beallitani (Jogosultsagi rendszer)

¢ Partner és Cikk Export/Import: néhany darabon tdlmutaté partner és/vagy cikkszam esetén célszer(i az
importalast hasznalni.

Cikkszamok (azaz termékek és szolgaltatasok) esetén valamint partnerek (azaz cégek és személyek)
esetében lehetdséget kinal a rendszer tdmeges adatfelvitelre.

Ezt tipikusan mas rendszerbdl torténé importalasra szokas hasznalni. llyen mddon akar tobb ezer tételt is
gyorsan lehet felvinni a rendszerbe. Ezeket a Torzsadatok - Partnerek - Tomeges miveletek
valamint a Térzsadatok - Cikkszamok - Tomeges miiveletek menipontban lehet kezelni.

Kapcsolédd oldalak:

o Attérés mas rendszerrél az eVIR-re
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